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по специальности  40.02.04 Юриспруденция 
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ПАСПОРТ РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ ДИСЦИПЛИНЫ  

ОП.05. Информационные технологии в юридической деятельности 
 
1.1. Область применения программы 

Рабочая программа дисциплины является частью программы базовой 

подготовки специалистов среднего звена (далее – ППССЗ) в соответствии с 

ФГОС по специальности СПО 40.02.04 Юриспруденция, утвержденным 

приказом Министерства просвещения от 27.10.2023 № 798. 

1.2. Место дисциплины в структуре основной образовательной 

программы 

Дисциплина «ОП.05 Информационные технологии в юридической 

деятельности» является обязательной частью общеопрофессионального 

цикла в соответствии с ФГОС СПО по специальности 40.02.04 

Юриспруденция, утвержденного Приказом Министерства просвещения 

Российской Федерации от «27» октября 2023 г. № 798. 

1.3. Цель и планируемые результаты освоения дисциплины 

Цель изучения дисциплины – формирование у обучающихся основ данной 

дисциплины, понимания особенностей, условий функционирования 

информационных 

технологий в юридической деятельности. 

В процессе освоения дисциплины у студентов должны формироваться 

общие (ОК) компетенции: 

ОК 01 Выбирать способы решения задач профессиональной деятельности 

применительно к различным контекстам 

ОК 02 Использовать современные средства поиска, анализа и интерпретации 

информации и информационные технологии для выполнения задач 

профессиональной деятельности 

 

В рамках программы учебной дисциплины обучающимися осваиваются 

знания и умения. 

Код 

ОК, ПК 

Знания Умения 

ОК 01 Основные источники 

информации и ресурсы для 

решения задач и проблем в 

профессиональном и/или 

социальном контексте. 

Выявлять и эффективно 

искать информацию, 

необходимую для решения 

задачи и/или проблемы, 

определять необходимые 

ресурсы. 

ОК 02 Номенклатура 

информационных 

источников, применяемых в 

профессиональной 

деятельности; приемы 

структурирования 

Определять задачи для 

поиска информации; 

определять необходимые 

источники информации; 

планировать процесс поиска; 

структурировать получаемую 
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информации; формат 

оформления результатов 

поиска информации, 

современные средства и 

устройства информатизации; 

порядок их применения и 

программное обеспечение в 

профессиональной 

деятельности в том числе с 

использованием цифровых 

средств. 

информацию; выделять 

наиболее значимое в перечне 

информации; оценивать 

практическую значимость 

результатов поиска; 

оформлять результаты 

поиска, применять средства 

информационных технологий 

для решения 

профессиональных задач; 

использовать современное 

программное обеспечение; 

использовать различные 

цифровые средства для 

решения профессиональных 

задач. 

 

 

2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

 

2.1. Объем учебной дисциплины и виды учебной работы 

 

Вид учебной работы Объем часов 

Максимальная учебная нагрузка (всего) 80 

Обязательная аудиторная учебная нагрузка (всего) 70 

в том числе:  

теоретические занятия 24 

практические занятия 40 

Самостоятельная работа обучающегося (всего) 10 

в том числе:  

составление сравнительных таблиц - 

решение ситуационных задач - 

подготовка ответов на поставленные вопросы - 

составление документов - 

конспектирование - 

подготовка докладов и презентаций - 

Промежуточная аттестация в форме диф.зачета 6 



 

 2.2. Тематический план и содержание учебной дисциплины «Информационные технологии в юридической деятельности» 

Наименование 

разделов и тем 

Содержание учебного материала, практические работы, самостоятельная работа 

обучающихся, курсовая работ (проект) 

Объем часов Компетенц

ии ОК, ПК 

1 2 3 4 

 Раздел 1. Базовые программные продукты в профессиональной деятельности.  18/10  

Тема 1.1. Обработка 

текстовой 

информации в MS 

Word 

Содержание учебного материала 8/4 ОК 01, ОК 02,   

  Текстовые редакторы как один из видов прикладного программного обеспечения. 

Создание, редактирование и форматирование документов, подготовка к печати. Создание 

текстовых документов сложной структуры. 

Нумерация рисунков и таблиц. Создание оглавления, списка иллюстраций. 

4 

Практическое занятие 4 
Практическое занятие №1. Подготовка текста к печати. Форматирование текста, вставка 

номеров страниц, колонтитулов, проверка правописания, предварительный просмотр 

документа. 

Тема 1.2. Технология 

использования 

электронных таблиц. 

Содержание учебного материала 10/6 ОК 01, ОК 02,   

 

  
Назначение электронных таблиц. Связь листов и книг. Расчёты, использование 

функций. Обработка данных. 
4 

Практическое занятие   6 

Практическое занятие №2. Создание и редактирование таблиц: формул, использование 

математических, статистических и финансовых функций. Построение диаграмм. Обработка 

данных. 

 

 Раздел 2. Технологии поиска информации в юридической деятельности. 46/30  

Тема 2.1. Справочно-

правовые системы 

как средство поиска 

юридической 

информации. 

Общая 

характеристика 

справочно-правовой 

системы 

«КонсультантПлюс» 

Содержание учебного материала 10/6 ОК 01, ОК 02,   

  Понятие и свойства справочно-правовой системы. Поиск юридической информации в 

справочно-правовых системах. Справочно-правовая система «Консультант Плюс»: 

интерфейс программы, основные приёмы работы. 

4 

Практическое занятие  6 

Практическое занятие №.3. Работа со справочно-правовой системой «Консультант Плюс».  

Тема №2.2. Общая 

характеристика 

Содержание учебного материала 10/6 ОК 01, ОК 02,  

 Справочно-правовая система «Гарант»: интерфейс программы, основные приёмы работы. 4 



 

справочно-правовой 

системы «Гарант» 

Практическое занятие  6 

Практическое занятие №4. Работа со справочно-правовой системой «Гарант».  

Тема №2.3. Общая 

характеристика 

справочно-правовой 

системы «Кодекс» 

Содержание учебного материала 16/10 ОК 01, ОК 02,   

Справочно-правовая система «Кодекс»: интерфейс программы, основные приёмы работы. 6 

Практическое занятие 10 

Практическое занятие №5. Работа со справочно-правовой системой «Кодекс».  

Тема №2.4. 

Интегрированный 

полнотекстовый банк 

правовой информации 

«Законодательство 

России» 

Содержание учебного материала 10/6 ОК 01, ОК 02,   

Интегрированный банк «Законодательство России»: основные приёмы работы. 4 

Практические занятия  6 

Практическое занятие №6. Работа с интегрированным банком «Законодательство России».  

 Итого самостоятельной работы за семестр 10  

 Диф.зачет 6  

 Всего: 80/40  

 

 



 

3. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ ПРОГРАММЫ ДИСЦИПЛИНЫ 

3.1. Требования к минимальному материально-техническому обеспечению 

 

Освоение программы учебной дисциплины ОП.05 Информационные 

технологии в юридической деятельности предполагает (согласно ФГОС по 

специальности 40.02.04 Юриспруденция) наличие в профессиональной 

образовательной организации, реализующей образовательную программу 

ППССЗ СПО, учебного кабинета информатики и лаборатории 

информационных технологий в юридической деятельности. 

В кабинете имеется мультимедийное оборудование, посредством 

которого участники образовательного процесса могут просматривать 

визуальную информацию по праву и иные документы. В состав учебно-

методического и материально-технического обеспечения программы учебной 

дисциплины «Информационные технологии в юридической деятельности»  

входят: 

•  многофункциональный комплекс преподавателя (стол, стул, 

компьютер, проектор, доска, экран); 

• столы и стулья для обучающихся; 

• компьютеры для обучающихся; 

•  различные наглядные пособия в электронном виде. 

В библиотечный фонд входят учебники, учебно-методические 

комплекты (УМК), обеспечивающие освоение учебной дисциплины 

«Информационные технологии в юридической деятельности», 

рекомендованные или допущенные для использования в профессиональных 

образовательных организациях, в пределах освоения ППССЗ СПО. 

Библиотечный фонд может быть дополнен энциклопедиями, 

справочниками, научной и научно-популярной литературой по дисциплине. 

В процессе освоения программы учебной дисциплины 

«Информационные технологии в юридической деятельности» студенты 

имеют  возможность доступа к электронным учебным материалам по 

гражданскому праву, имеющимся в свободном доступе в сети Интернет 

(электронным книгам, практикумам, тестам и др.). 
 

3.2. Информационное обеспечение обучения 

Перечень рекомендуемых учебных изданий, Интернет-ресурсов, 

дополнительной литературы 
 

Основные источники: 

1. Иванова, Л. И., Информационные технологии в юридической 

деятельности: учебное пособие / Л. И. Иванова, К. К. Сирбиладзе, О. Н. 

Цветкова. — Москва: КноРус, 2023. — 284 с. — ISBN 978-5-406-11871-

9. — URL: https://book.ru/book/949879 (дата обращения: 13.06.2024). — 

Текст: электронный. 

2. Королев, В. Т., Информационные технологии в юридической 

деятельности: учебное пособие / В. Т. Королев. — Москва: Юстиция, 

https://book.ru/book/949879


 

2020. — 322 с. — (Бакалавриат). — ISBN 978-5-4365-3484-8. — URL: 

https://book.ru/book/933541 (дата обращения: 13.06.2024). — Текст: 

электронный. 

3. Филимонова, Е. В., Информационные технологии в профессиональной 

деятельности: учебник / Е. В. Филимонова. — Москва: КноРус, 2022. — 

482 с. — ISBN 978-5-406-09401-3. — URL: https://book.ru/book/943089 

(дата обращения: 13.06.2024). — Текст: электронный. 

4. Шитов, В. Н., Информационные технологии в профессиональной 

деятельности: учебник / В. Н. Шитов. — Москва : КноРус, 2024. — 322 

с. — ISBN 978-5-406-13379-8. — URL: https://book.ru/book/954455 (дата 

обращения: 13.06.2024). — Текст: электронный. 

 

Дополнительные источники: 

1. Япарова, Ю. А., Информационные технологии. Практикум с примерами 

решения задач: учебно-практическое пособие / Ю. А. Япарова. — 

Москва: КноРус, 2022. — 226 с. — ISBN 978-5-406-09774-8. — URL: 

https://book.ru/book/943670 (дата обращения: 13.06.2024). — Текст: 

электронный. 

 

Нормативно-правовая база и интернет – ресурсы 

Нормативно-правовая база: 

1. Гражданский процессуальный кодекс Российской Федерации /. —: 

Электронно-библиотечная система IPRbooks, 2017. — 157 c. — Текст: 

электронный // Цифровой образовательный ресурс IPR SMART: [сайт]. — 

URL: https://www.iprbookshop.ru/1247.html — Режим доступа: для 

авторизир. пользователей 

2. Жилищный кодекс Российской Федерации /. —: Электронно-

библиотечная система IPRbooks, 2017. — 168 c. — Текст: электронный // 

Цифровой образовательный ресурс IPR SMART: [сайт]. — URL: 

https://www.iprbookshop.ru/1803.html — Режим доступа: для авторизир. 

пользователей 

 

Интернет ресурсы: 

1. http://www.consultant.ru - Справочно-правовая система 

«КонсультантПлюс»   

2. http://www.garant.ru - Справочно-правовая система «Гарант» 

 

3.3. Особенности организации образовательной деятельности для 

лиц с ограниченными возможностями здоровья 

Содержание среднего профессионального образования и условия 

организации обучения в АНО ПОО ПАПК студентов (слушателей) с 

ограниченными возможностями здоровья определяются адаптированной 

образовательной программой (при необходимости), а для инвалидов также в 

соответствии с индивидуальной программой реабилитации инвалида. 

Обучение по ППССЗ студентов (слушателей) с ограниченными 

https://book.ru/book/933541
https://book.ru/book/943089
https://book.ru/book/954455
https://book.ru/book/943670
https://www.iprbookshop.ru/1247.html
https://www.iprbookshop.ru/1803.html


 

возможностями здоровья осуществляется в АНО ПОО ПАПК с учетом 

особенностей психофизического развития, индивидуальных возможностей и 

состояния здоровья таких лиц. 

В АНО ПОО ПАПК созданы специальные условия (система 

оповещения, кнопки вызова помощи, бегущие строки, специализированные 

парты и кабинет для индивидуальных занятий) для получения среднего 

профессионального образования студентами (слушателями) с ограниченными 

возможностями здоровья. 

Под специальными условиями для получения среднего 

профессионального студентов (слушателей) с ограниченными возможностями 

здоровья понимаются условия обучения, воспитания и развития таких лиц, 

включающие в себя использование специальных образовательных программ и 

методов обучения и воспитания, специальных учебников, учебных пособий и 

дидактических материалов, специальных технических средств обучения 

коллективного и индивидуального пользования, предоставление услуг 

ассистента (помощника), оказывающего студентам (слушателям) 

необходимую техническую помощь, проведение групповых и 

индивидуальных коррекционных занятий, обеспечение доступа в здания АНО 

ПОО ПАПК и другие условия, без которых невозможно или затруднено 

освоение образовательных программ лицам с ограниченными возможностями 

здоровья. 

В целях доступности получения среднего профессионального 

образования студентам (слушателям) с ограниченными возможностями 

здоровья АНО ПОО ПАПК обеспечивается:  

 для слушателей с ограниченными возможностями здоровья по 

слуху услуги сурдопереводчика и обеспечение надлежащими звуковыми 

средствами воспроизведения информации; 

 для студентов (слушателей), имеющих нарушения опорно-

двигательного аппарата, материально-технические условия обеспечивают 

возможность беспрепятственного доступа в учебные помещения, столовые, 

туалетные и другие помещения АНО ПОО ПАПК, а также их пребывания в 

указанных помещениях (наличие пандусов, поручней, расширенных дверных 

проемов и других приспособлений). 

Образование студентов (слушателей) с ограниченными возможностями 

здоровья может быть организовано как совместно с другими студентами 

(слушателями), так и в отдельных группах. Численность лиц с ограниченными 

возможностями здоровья в учебной группе устанавливается до 15 человек. 

С учетом особых потребностей студентов (слушателей) с 

ограниченными возможностями здоровья в АНО ПОО ПАПК обеспечивается 

предоставление учебных, лекционных и иных материалов в электронном виде. 

С учетом особых потребностей студентов (слушателей) с ограниченными 

возможностями здоровья в колледже предусмотрена возможность обучения по 

индивидуальному плану, а также по запросу разрабатывается индивидуальная 

траектория обучения. 

  



 

4. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ ДИСЦИПЛИНЫ 

 
Результаты обучения Критерии оценки Методы 

оценки 
Перечень знаний, осваиваемых в рамках дисциплины 

Знает основные источники 

информации и ресурсы для 

решения задач и проблем в 

профессиональном и/или 

социальном контексте. 

Знает номенклатуру 

информационных источников, 

применяемых в 

профессиональной деятельности; 

приемы структурирования 

информации; формат 

оформления результатов поиска 

информации, современные 

средства и устройства 

информатизации; порядок их 

применения и программное 

обеспечение в профессиональной 

деятельности в том числе с 

использованием цифровых 

средств. 

Глубокое и прочное 

усвоение программного 

материала курса, 

исчерпывающее, 

последовательное, чёткое 

и логически стройное его 

изложение, демонстрация 

тесной связи теории с 

практикой, отсутствие 

затруднений при решении 

задач, при ответах на 

вопросы, отсутствие 

затруднений при 

видоизменении заданий, 

правильное обоснование 

принятых решений. 

Проведение 

фронтального 

опроса, оценка 

результатов 

выполнения 

практической 

работы, 

экспертное 

наблюдение за 

ходом 

выполнения 

практической 

работы, 

промежуточная 

аттестация. 

Перечень умений, осваиваемых в рамках дисциплины 

Умеет выявлять и эффективно 

искать информацию, 

необходимую для решения 

задачи и/или проблемы, 

определять необходимые 

ресурсы. Умеет определять 

задачи для поиска информации; 

определять необходимые 

источники информации; 

планировать процесс поиска; 

структурировать получаемую 

информацию; выделять наиболее 

значимое в перечне информации; 

оценивать практическую 

значимость результатов поиска; 

оформлять результаты поиска, 

применять средства 

информационных технологий 

для решения профессиональных 

Глубокое и прочное 

усвоение программного 

материала курса, 

исчерпывающее, 

последовательное, чёткое 

и логически стройное его 

изложение, демонстрация 

тесной связи теории с 

практикой, отсутствие 

затруднений при решении 

задач, при ответах на 

вопросы, отсутствие 

затруднений при 

видоизменении заданий, 

правильное обоснование 

принятых решений. 

Проведение 

фронтального 

опроса, оценка 

результатов 

выполнения 

практической 

работы, 

экспертное 

наблюдение за 

ходом 

выполнения 

практической 

работы, 

промежуточная 

аттестация. 



 

задач; использовать современное 

программное обеспечение; 

использовать различные 

цифровые средства для решения 

профессиональных задач. 
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