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1. Паспорт рабочей программы 

ПП.03.01 Производственная практика (по профилю специальности) 

 

1.1. Область применения программы 

Рабочая программа ПП.03.01 Производственная практика (по профилю специальности) 

ПМ.03 Организационно-техническое обеспечение работы судов (по выбору) является частью 

программы подготовки специалистов среднего звена по специальности СПО в соответствии 

с ФГОС СПО 40.02.04 Юриспруденция, направленность программы Юрист в сфере 

судебного администрирования в части освоения основного вида деятельности (ВД): 

Организационно-техническое обеспечение работы судов (по выбору) и соответствующих 

профессиональных компетенций (ПК): 

ПК 3.1. Осуществлять ведение судебного делопроизводства. 

ПК 3.2. Осуществлять действия по планированию и реализации мероприятий по 

обеспечению работы архива суда. 

ПК 3.3. Составлять проекты процессуальных и служебных документов суда ПК 3.4. 

Осуществлять работу с обращениями граждан и организаций 

ПК 3.5. Осуществлять работу по регистрации, учёту и техническому оформлению 

исполнительных документов по судебным делам. 

 

1.2. Место производственной практики в структуре профессионального модуля 

ПП.03.01 Производственная практика (по профилю специальности) входит в 

профессиональный модуль ПМ.03 Организационно-техническое обеспечение работы судов 

проводится после завершения процесса освоения студентами профессиональных 

компетенций в рамках данного профессионального модуля. 

 

1.3. Цели и задачи ПП.03.01 Производственная практика (по профилю 

специальности) 

ПП.03.01 Производственная практика (по профилю специальности) направлена на 

формирование у студента общих и профессиональных компетенций, приобретение 

практического опыта и реализуется в рамках профессионального модуля ПМ.03 

Организационно-техническое обеспечение работы судов (по выбору) для последующего 

освоения ими общих и профессиональных компетенций по избранной специальности. С 

целью углубления знаний и овладения указанным видом профессиональной деятельности и 

соответствующими профессиональными компетенциями студенты в результате 

прохождения производственной практики должны: 

иметь практический опыт: 

 ведения работы с обращениями граждан, поступающими в суд в электронном 

виде и на бумажном носителе. 

 ведения приёма корреспонденции и дел в соответствии с инструкциями по 

судебному делопроизводству. 

 осуществления мероприятий по подготовке судебных дел к разбирательству. 

 подготовки, выдачи и направления копий судебных актов и документов из 

судебных дел. 

 подготовки судебных актов к опубликованию на сайте суда. 

 обращения судебных актов к исполнению. 

 осуществления работы с судебными делами, нарядами и документами архивного 

фонда суда. 

 составления служебных документов суда. 

уметь: 

 вести приём граждан, корреспонденции и дел в соответствии с нормативными 

актами; 



 

виде; 
 осуществлять работу по приёму обращений, поступающих в суд в электронном 

 

 осуществлять регистрацию, учёт движения, оформление судебных дел; 

 осуществлять извещение участников судебного разбирательства; 

 осуществлять оформление, направление и выдачу копий судебных актов и 

документов из судебных дел; 

 осуществлять обращение судебных актов к исполнению; 

 осуществлять подготовку текстов судебных актов к размещению на сайте суда в 

сети интернет; 

 осуществлять работу с судебными делами и документами, передаваемыми на 

архивное хранение и находящимися в архиве суда; 

 составлять служебные документы суда; 

 осуществлять работу по обращению к исполнению судебных актов. 

знать: 

 содержание правовых актов, регулирующих вопросы судоустройства и 

судопроизводства; 

 правовые акты по судебному делопроизводству; 

 нормативно-методические документы по обеспечению работы суда; 

 классификацию служебных документов и требования, к ним предъявляемые в 

соответствии с ГОСТ и правовыми актами; 

 информационно-коммуникационные системы в судебной деятельности; 

 основы охраны труда и техники безопасности; 

 систему документооборота в суде; 

 понятие и виды документов, требования, к ним предъявляемые; 

 общие вопросы организации работы суда: основные направления деятельности 

структурных подразделений суда, обеспечивающих судопроизводство; правила поведения 

работников аппарата суда; должностные регламенты работников аппарата суда; правила 

внутреннего распорядка суда и т.п.; 

 порядок учёта поступивших в суд обращений, документов и дел и регистрации 

судебных дел, принятых к производству; 

 организацию и ведение судебного делопроизводства на стадии подготовки дела к 

судебному разбирательству: направление извещений и вызовов, оформление судебных дел; 

 организацию и порядок ведения судебного заседания, и ведение протокола 

судебного заседания; 

 порядок оформления судебных дел в период и после их рассмотрения: выдача и 

направление копий судебных актов и документов; 

 порядок ознакомления с материалами дела; 

 направление судебных дел в вышестоящие инстанции с апелляционными, 

кассационными и надзорными жалобами, частными жалобами; 

 порядок обращения к исполнению приговоров, решений, определений и 

постановлений суда; 

 порядок подготовки и передачи судебных дел и документов к передаче в архив 

суда; 



 порядок обеспечения доступа к информации о деятельности судов: подготовку 

судебных актов к размещению на официальном сайте суда в информационно- 

телекоммуникационной сети интернет; 

 порядок осуществления контроля судебного делопроизводства и контроль 

исполнения: цели и задачи, субъекты контроля и их полномочия. 

 

1.4 Количество часов на освоение ПП.03.01 Производственная практика (попрофилю 

специальности) 
 

Наименование модуля Количество 

часов 

Форма 

проведения 

Раздел 1. МДК.03. 01 Судебное делопроизводство 18 Производственная 

практика (по 

профилю 

специальности) 

Раздел 2. МДК 03.02 Обеспечение рассмотрения 

судебных дел 

18 

Раздел 3. МДК. 03. 03 Основы организационно- 

технического обеспечения деятельности судов 

18 

Раздел 3. МДК 03.04. Архивное дело в суде 18 

ВСЕГО: 72 

 

ПП.03.01 Производственная практика (по профилю специальности) является завершающим 

этапом освоения профессионального модуля по виду деятельности. 

Промежуточная аттестация по ПП.03.01 Производственная практика (по профилю 

специальности) проводится в форме дифференцированного зачета при условии положительного 

аттестационного листа по практике руководителей практики от организации и образовательного 

учреждения об уровне освоения профессиональных компетенций; наличия положительной 

характеристики организации на студента по освоению общих компетенций в период 

прохождения практики; полноты и своевременности представления дневника практики и отчета 

о практике в соответствии с заданием на практику. 

 

1. Результаты освоения ПП.03.01 Производственная практика (по профилю 

специальности) ПМ.03 Организационно-техническое обеспечение работы судов (по 

выбору) Результатом освоения производственной практики профессионального  модуля 

ПМ.03 Организационно-техническое обеспечение работы судов (по выбору) является 

сформированность у студентов первоначальных практических профессиональных умений в 

рамках модулей ППССЗ СПО по виду деятельности (ВД) Юрист в сфере судебного 

администрирования, необходимых для последующего освоения ими профессиональных (ПК) и 

общих (ОК)компетенций по 

профессиональной подготовке специалистов среднего звена: 
 

Код Наименование видов деятельности и профессиональных компетенций 

ВД 03 Организационно-техническое обеспечение работы судов (по выбору) 

ПК 3.1. Осуществлять ведение судебного делопроизводства. 

ПК 3.2. Осуществлять действия по планированию и реализации мероприятий по 

обеспечению работы архива суда. 

ПК 3.3. Составлять проекты процессуальных и служебных документов суда 

ПК 3.4. Осуществлять работу с обращениями граждан и организаций 

ПК 3.5. Осуществлять работу по регистрации, учёту и техническому оформлению 

исполнительных документов по судебным делам. 

Код Наименование общих компетенций 



ОК 01. Выбирать способы решения задач профессиональной деятельности 

применительно к различным контекстам 

ОК 02. Использовать современные средства поиска, анализа и интерпретации 

информации и информационные технологии для выполнения задач 

профессиональной деятельности 

ОК 05. Осуществлять устную и письменную коммуникацию на государственном 

языке Российской Федерации с учётом особенностей социального и культурного 

контекста 

ОК 09. Пользоваться профессиональной документацией на государственном и 

иностранном языках 



3.1 Содержание ПП.03.01 Производственная практика (по профилю специальности) 
 

Наименование разделов и тем Содержание Объем 

часов 

Коды 

профессиональных 

компетенций 

МДК.03. 01 Судебное 

делопроизводство 

Виды работ: 

1. Ознакомление с локальными актами суда: правила внутреннего распорядка 

суда, положение о работе приёмной суда, регламент работы приёмной суда. 
2. Изучение локальных актов суда по вопросу организации работы его сайта 

(порядок назначения ответственного лица и его должностных обязанностей). 

3. Ознакомление с локальными актами суда по вопросу кадрового обеспечения 
(штатное расписание, должностные регламенты, приказы по личному составу и пр.) 

4. Ознакомление с должностными компетенциями специалиста суда и 

архивариуса суда. Изучение инструкции по судебному делопроизводству и перечня 

сроков хранения дел в суде, положения о постоянно действующей экспертной 
комиссии суда. 

5. Ознакомление с порядком передачи дел в архив суда и порядком комплектации 

дел и нарядов для постоянного хранения 
6. Изучение порядка работы суда по приёму населения и порядок выдачи 

документов из архива суда. 

7. Изучение и осуществление работ по отбору документов на уничтожение и 
оформление их уничтожения. 

8. Изучение порядка и осуществление работ по оформлению дел, составлению 

внутренних описей, внесению изменений в реквизиты обложки. 

9. Ознакомление с работой администратора суда по организации технического 
обеспечения архива суда. 

72 ПК 3.1., ПК3.2., 

ПК.3.3., ПК.3.4.,ПК.3.5. 

МДК.03.02. Обеспечение 

рассмотрения судебных дел 

МДК.03.03 

Основы 

организационн 

о-технического 

обеспечения 

деятельности 

судов 

МДК 03.04 Архивное дело в 

суде 



1. Условия реализации ПП.03.01 Производственная практика (по профилюспециальности) 

 

4.1. Для реализации программы ПП.03.01 Производственная практика (по профилю 

специальности) должны быть предусмотрены следующие специальные помещения: 

Оснащённые базы практики в соответствии с образовательной программой по специальности. 

 

4.2. Информационное обеспечение реализации программы ПП.03.01 

 

4.2.1. Основные электронные издания 

1. Административное право : учебник / под ред. Л.Л. Попова, М.С. Студеникиной. — 3-е изд., 

перераб. и доп. — Москва : Норма : ИНФРА-М.2021. — 736 с. - ISBN 978-5- 00156-083-8.- Текст : 

электронный. - URL: https://znanium.com/catalog/product/1216381 (дата обращения: 14.02.2025). – 

Режим доступа: по подписке. 
2. Арбитражный процесс : учебник / отв. ред. В. В. Ярков. - 8-е изд., перераб. и доп.- Москва : 

Статут, 2021. - 752 с. - ISBN 978-5-8354-1696-7. - Текст : электронный. URL: 

https://znanium.com/catalog/product/1859243 (дата обращения: 14.02.2025). – Режим доступа: по 

подписке. 
3. Братановский, С. Н. Административное право России : учебник / С.Н. Братановский, К.М. 

Конджакулян, М.С. Братановская. — Москва :РИОР : ИНФРА-М, 2019.— 499 с. — (Высшее 

образование). — DOI: https://doi.org/ 10.29039/0876-8. - ISBN 978-5- 369-01798-Текст : 

электронный. - URL: https://znanium.com/catalog/product/1001188 (дата обращения: 

14.02.2025). – Режим доступа: по подписке. 

2. Бурдина Е.В., Мамыкин А.С., Пронякин А.Д. Обеспечение рассмотрение судом 

гражданских, уголовных, административных дел, дел по разрешению экономических 

споров. Учебное   пособие. – М.: РГУП, 2019, -304 с. ISBN 978-5-93916-720-8 

http://biblioteka.raj.ru/MegaPro/Web 

3. Быкова, Т. А. Документационное обеспечение управления (делопроизводство) :учебное 

пособие / Т.А. Быкова, Т.В. Кузнецова, Л.В. Санкина ; под общ. ред. Т.В. Кузнецовой. — 2-

е изд., перераб. и доп. — Москва : ИНФРА-М, 2022. — 304 с. + Доп. материалы 

[Электронный ресурс]. — (Высшее образование: Бакалавриат). - ISBN 978-5-16- 004805-5. - 

Текст : электронный. - URL: https://znanium.com/catalog/product/1863409 (дата обращения: 

14.02.2025). – Режим доступа: по подписке. 

4. Гражданский процесс : учебник / под ред. А.А. Демичева. — Москва : ИНФРА-М, 2021.— 

404 с. — (Среднее профессиональное образование). - ISBN 978-5-16-016640-7. - Текст : 

электронный. - URL: https://znanium.com/catalog/product/1204678 (дата обращения: 

14.02.2025). – Режим доступа: по подписке. 
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Глазкова, М. А. Савина ; под общ. ред. М. А. Рожковой. — Москва : Институт 

законодательства и сравнительного правоведения при Правительстве РоссийскойФедерации 

: ИНФРА-М, 2022. — 304 с. - ISBN 978-5- 16-010863-6. - Текст : электронный. - URL: 

https://znanium.com/catalog/product/1725240 (дата обращения: 14.02.2025). – Режим доступа: 

по подписке. 

41. Рябцева, Е. В. Организация и осуществление кодификации законодательства в суде : 

учебное пособие / Е. В. Рябцева. - 2-е изд., испр. и доп. - Москва : РГУП, 2020. - 56 с. ISBN 978-5-

93916-844-1. - Текст : электронный. - URL: https://znanium.com/catalog/product/1689601 (дата 

обращения: 14.02.2025). – Режим доступа: по подписке. 

42. Шмелева, М. В. Система государственных (муниципальных) закупок: методология и 

реализация : монография / М. В. Шмелева ; под. ред. Е. В. Вавилина. - Москва : 

Юстицинформ, 2021. - 904  с. - ISBN  978-5-7205-1725-0.  -  Текст  :  

электронный. - URL: https://znanium.com/catalog/product/1859690 (дата обращения: 14.02.2025). – 



Режим доступа: по подписке. 
43. Глоссарий юридических терминов по антикоррупционной тематике : словарь- справочник / 

сост. Н.А. Власенко, А.М. Цирин, Е.И. Спектор [и др.]. — Москва : Институт 

законодательства и сравнительного правоведения при Правительстве Российской 

Федерации : ИНФРА-М, 2021. — 168 с. — DOI 10.12737/18663. - ISBN 978-5-16-012084-3. 

Текст : электронный. - URL: https://znanium.com/catalog/product/1216856 (дата обращения: 

14.02.2025). – Режим доступа: по подписке. 

44. Словарь терминов российского законодательства: более 6 000 терминов : словарь / авт.- 

сост. М. В. Батюшкина. - Москва : ФЛИНТА, 2021. - 568 с. - ISBN 978-5-9765-4575-5. - 

Текст : электронный. - URL: https://znanium.com/catalog/product/1859917 (дата обращения: 

14.02.2025). – Режим доступа: по подписке. 

4.2.3. Нормативные правовые акты Российской Федерации, акты министерств и 

ведомств, высших судебных органов, материалы судебной практики: 

1. Конституция Российской Федерации (принята всенародным голосованием12.12.1993 г.). 

Российская газета, 25 декабря 1993 г. Любое издание с 4 июля 2020 г. // СПС 
«КонсультантПлюс». 

2. Федеральный конституционный закон от 14 февраля 2011 г. № 1-ФКЗ «О судах общей 

юрисдикции» // СЗ РФ. 2011. № 7. Ст.298. 

3. Федеральный конституционный закон от 31 декабря 1996 г. № 1-ФКЗ «О судебной системе 

Российской Федерации» // СЗ РФ. 1997. № 1. Ст.1. 

4. Федеральный конституционный закон от 28 апреля 1995 г. № 1-ФКЗ «Об арбитражных 

судах в Российской Федерации» // СЗ РФ. 1995. № 18. Ст.1589. 

5. Федеральный закон от 18.04.2018 № 76-ФЗ «О внесении изменений в отдельные 

законодательные акты Российской Федерации в связи с совершенствованием правового 

регулирования в сфере организационного обеспечения деятельности мировых судей»// 

СПС «КонсультантПлюс». 

6. Федеральный закон от 23.06.2016 № 220-ФЗ «О внесении изменений в отдельные 

законодательные акты Российской Федерации в части применения электронных документов 

в деятельности органов судебной власти». 

7. Федеральный закон от 02 мая 2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений 

граждан Российской Федерации» // СЗ РФ. 2006. № 19. Ст. 2060. 

8. Федеральный закон от 27 июля 2004 г. № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе 

Российской Федерации» // СЗ РФ. 2004. № 31. Ст. 3215. 

9. Федеральный закон от 17 декабря 1998 г. №118-ФЗ «О мировых судьях в Российской 

Федерации» // СЗ РФ. 199. № 51. Ст.6270. 

10. Федеральный закон от 08 января 1998 г. № 7-ФЗ «О Судебном департаменте при Верховном 

Суде Российской Федерации» // СЗ РФ. 1998. № 2. Ст. 223. 

11. Федеральный закон от 21.07.1997 № 118-ФЗ «Об органах принудительного исполнения 

Российской Федерации» // СЗ РФ. 1997. № 30. Ст. 3590. 

12. Указ Президента РФ от 16.08.2021 № 478 «О Национальном плане противодействия 

коррупции на 2021 - 2024 годы» // Официальный интернет-портал правовой информации 

http://pravo.gov.ru, 16.08.2021 // СЗ РФ. 23.08.2021. № 34. Ст. 6170. 

13. Указ Президента РФ от 21.02.2019 № 68 «О профессиональном развитии государственных 

гражданских служащих Российской Федерации» (вместе с «Положением о порядке 

осуществления профессионального развития государственных гражданских служащих 

Российской Федерации») // Официальный интернет-портал правовой информации 

http://www.pravo.gov.ru. 21.02.2019. СЗ РФ. 25.02.2019. № 8. Ст. 765. 

14. Указ Президента РФ от 01.03.2017 № 96 (ред. от 06.10.2020) «Об утверждении Положения о 

кадровом резерве федерального государственного органа»// Официальный интернет- портал 

http://pravo.gov.ru/
http://www.pravo.gov.ru/


правовой информации http://www.pravo.gov.ru. 02.03.2017. // СЗ РФ. 06.03.2017. № 10, Ст. 

1473. 

15. Указ Президента РФ от 16.01.2017 № 16 «О квалификационных требованиях к стажу 

государственной гражданской службы или стажу работы по специальности, направлению 

подготовки, который необходим для замещения должностей федеральной государственной 

гражданской службы» // Официальный интернет-портал правовой информации 

http://www.pravo.gov.ru. 16.01.2017., СЗ РФ. 23.01.2017. № 4. Ст. 640. 

16. Указ Президента Российской Федерации от 31 декабря 2005 г. № 1574 (ред. от 24.10.2022) 

«О реестре должностей федеральной государственной гражданской службы» //СЗ РФ. 2006. 

№ 1. Ст. 118. 

17. Указы Президента Российской Федерации от 1 февраля 2005 г.: № 110 (ред. от 31.12.2020) «О 

проведении аттестации гражданских служащих РФ» // СЗ РФ. 2005. № 6. Ст. 437; № 111 «О 

порядке сдачи квалификационного экзамена государственными гражданскими служащими 

РФ и оценки их знаний, навыков и умений (профессионального уровня)» // СЗ РФ. 2005. № 6 

Ст. 438; № 112 «О конкурсе на замещение вакантной должности государственного 

гражданского служащего РФ» // СЗ РФ. 2005. № 6. Ст. 439; № 113 (ред. от 14.02.2023) «О 

порядке присвоения и сохранения классных чинов государственной гражданской службы РФ 

федеральными государственными гражданскими служащими» // СЗ РФ. 2005. № 6. Ст. 440. 

18. Указ Президента Российской Федерации от 30 мая 2005 г. № 609 (ред. от 11.03.2021) 

«Об утверждении Положения о персональных данных государственного гражданского 

служащего РФ и ведении его личного дела» // СЗ РФ. 2005.№ 23. Ст. 2224. 

19. Указ Президента Российской Федерации от 09 марта 2004 г. № 314 (ред. от 20.11.2020) «О 

системе и структуре федеральных органов исполнительной власти» // Российская газета, 

2004 г. 9 марта. // СЗ РФ. № 11. 15.03.2004. Ст. 945. 

20. Указ Президента РФ от 11.05.1998 № 528 «О Российской академии правосудия»// СЗ РФ. 

11.05.1998. № 19. Ст. 2110. 

21. Распоряжение Президента РФ от 14.07.2008 № 405-рп (ред. от 30.11.2016) «О размещении 

государственных заказов на изготовление бланков исполнительных листов»// СЗ РФ. 

21.07.2008. № 29 (ч. 1). Ст. 3506. 

22. Приказ Минтруда России от 19.05.2021 № 320н «Об утверждении формы, порядка ведения и 

хранения трудовых книжек» (Зарегистрировано в Минюсте России 01.06.2021 № 63748) // 

http://pravo.gov.ru. 02.06.2021. 

23. Приказ Росархива от 31.07.2023 № 77 «Об утверждении Правил организации хранения, 

комплектования, учёта и использования документов Архивного фонда Российской 

Федерации и других архивных документов в государственных органах, органах местного 

самоуправления и организациях» (Зарегистрировано в Минюсте России 06.09.2023 № 

75119). 

24. Постановление Президиума Совета Судей Российской Федерации от 21 июня 2010 г. № 

229 «Об утверждении Положения о порядке рассмотрения судами общей юрисдикции 

поступающих в электронной форме обращений граждан (физических лиц), организаций 

(юридических лиц), общественных объединений, органов государственной власти и (или) 

органов местного самоуправления» // Документ опубликован не был // СПС 

«КонсультантПлюс». 

25. Приказ Судебного департамента при Верховном Суде РФ от 31.07.2023 № 162 «Об 

утверждении Примерной номенклатуры дел, образующихся в процессе деятельности 

мировых судей, и Примерного порядка хранения некоторых видов документов, 

предусмотренных Примерной номенклатурой дел, образующихся в процессе 

деятельностимировых судей». 

26. Приказ Судебного департамента при Верховном Суде РФ от 25.08.2023 № 176 «Об 

http://www.pravo.gov.ru/
http://www.pravo.gov.ru/
http://pravo.gov.ru/


утверждении Положения об аппарате арбитражного суда». 

27. Приказ Судебного департамента при Верховном Суде РФ от 07.07.2023 № 135 «Об 

утверждении Типового должностного регламента федерального государственного 

гражданского служащего, замещающего должность федеральной государственной 

гражданской службы руководителя аппарата - администратора кассационного военного 

суда, апелляционного военного суда, окружного (флотского) военного суда» 

28. Приказ Судебного департамента при Верховном Суде РФ от 07.07.2023 № 134 «Об 

утверждении Типового должностного регламента федерального государственного 

гражданского служащего, замещающего должность федеральной государственной 

гражданской службы администратора гарнизонного военного суда, постоянного 

судебногоприсутствия». 

29. Приказ Судебного департамента при Верховном Суде РФ от 28.06.2023 № 113 «Об 

утверждении Типового должностного регламента федерального государственного 

гражданского служащего, замещающего должность федеральной государственной 

гражданской службы руководителя аппарата - администратора кассационного суда общей 

юрисдикции, апелляционного суда общей юрисдикции, верховного суда республики, 

краевого, областного суда, суда города федерального значения, суда автономной области, 

суда автономного округа». 

30. Приказ Судебного департамента при Верховном Суде РФ от 27.06.2023 № 110 «Об 

утверждении Типового должностного регламента федерального государственного 

гражданского служащего, замещающего должность федеральной государственной 

гражданской службы руководителя аппарата - администратора федерального арбитражного 

суда». 

31. Приказ Судебного департамента при Верховном Суде РФ от 23.06.2023 № 106 «Об 

утверждении Типового должностного регламента федерального государственного 

гражданского служащего, замещающего должность федеральной государственной 

гражданской службы администратора районного, городского, межрайонного суда, 

постоянного судебного присутствия». 

32. Приказ Судебного департамента при Верховном Суде РФ от 29.05.2023 № 91 «Об 

утверждении Положения об аппарате федерального суда общей юрисдикции». 

 

4.3 Общие требования к организации производственной практики 

ПП.03.01 Производственная практика (по профилю специальности) проводится 

образовательным учреждением при освоении студентами профессиональных компетенций в 

рамках ПМ.03 Организационно-техническое обеспечение работы судов (по выбору) и реализуется 

концентрированно в рамках профессионального модулей. 

Производственная практика проводится в организациях на основе договоров, заключаемых 

между образовательным учреждением и организациями. 

Производственная практика проводится в форме практической подготовки. Руководителем 

практики разрабатывается и выдается студентам задание, в котором 

приводится конкретный перечень подлежащих освоению и разработке задач/вопросов по 

профессиональному модулю. 

Форма отчетности: дневник практики, отчет по практике. 

Форма оценки – дифференцированный зачет. 

 

4.4 Кадровое обеспечение образовательного процесса 

ПП.03.01 Производственная практика (по профилю специальности) проводится преподавателями 

дисциплин профессионального цикла. 

Руководителей практики от организации, определяют из числа высококвалифицированных 



работников организации, наставников, помогающих студентам овладевать профессиональными 

навыками. 

 

4.2 Контроль и оценка результатов освоения ПП.03.01 Производственная 

практика (по профилю специальности) 

Целью оценки по ПП.03.01 Производственная практика (по профилю специальности) является 

выявление уровня сформированности: 

1) профессиональных и общих компетенций; 

2) практического опыта и умений. 

 

Результаты (освоенные 

профессиональные 

компетенции) 

Основные показатели оценки 

результата 

Формы и методы 

контроля и оценки 

ПК 3.1. Осуществлять Выполняет работы в Контроль в форме 

дифференцированного 

зачета на основании 

отзыва и экспертной 

оценки, оценки 

руководителей практики 

от Учреждения и 

организации, 

отчета студента 

по 

прохождению 

практики 

ведение судебного соответствии с действующим 

делопроизводства. законодательством 

ПК 3.2. Осуществлять Выполняет работы в 

действия по планированию и соответствии с действующим 

реализации  мероприятий  по законодательством с 

обеспечению  работы  архива применением справочно- 

суда. правовых систем 

ПК 3.3. Составлять Выполняет работы в  

проекты процессуальных и соответствии с действующим  

служебных документов суда законодательством с  

 применением информационных,  

 цифровыхтехнологий  

ПК 3.4.Осуществлять работу Выполняет работы в  

с обращениями граждан и Соответствии с действующим  

организаций законодательством с  

 Применением нформационных,  

 цифровых технологий  

ПК 3.5. Осуществлять Выполняет работы в  

работу по регистрации, учёту соответствии с действующим   

и техническому оформлению 

исполнительных документов 

по судебным делам 

законодательством с 

применением 

информационных, цифровых 

технологий 

  

 

Формы и методы контроля и оценки результатов обучения должны позволять проверять у 

студентов не только наличие профессиональных компетенций, но и развитие общих компетенций и 

обеспечивающих их умений. 



Результаты (освоенные 

общие 

компетенции) 

Основные показатели оценки 

результата 

Формы и методы контроляи 

оценки 

ОК 01 Выбирать способы Выполняет работы в Экспертная оценка 

руководителя практики 

в отзыве и 

характеристике Оценка 

руководителя практики 

в отзыве и 

характеристике 

Соблюдение норм 

деловой культуры: 

- речевой этикет; 

- конструктивное 

сотрудничество. 

Соблюдение этических 

норм: уважение, 

вежливость и т. п. 

Успешная работа в 

команде при выполнении 

производственных 

заданий 

решения задач соответствии с действующим 

профессиональной законодательством 

деятельности применительнок  

различным контекстам  

ОК 02. Использовать Выполняет работы  в 

соответствии с действующим 

законодательством   с 

применением  справочно- 

правовых   систем, 

информационных, цифровых 

технологий 

современные средства поиска, 

анализа иинтерпретации 

информациии 

информационныетехнологии 

для выполнениязадач 

профессиональной 

деятельности 

ОК 05 Осуществлять устную Выполняет работы в 

и  письменную соответствии с действующим  

коммуникацию на законодательством  

государственном языке   

Российской Федерации с   

учётом особенностей   

социального и культурного   

контекста   

ОК 09 Пользоваться 

профессиональной 

документацией на 

государственном и 

иностранном языках 

Выполняет работы 

в соответствии с действующим 

законодательством с 

применением справочно- 

правовых систем, 

информационных, цифровых 

технологий 

  

    

 

Программа ПП.03.01 Производственная практика (по профилю специальности) прошла согласование 

с работодателем в рамках согласования всего комплекта документов по специальности 40.02.04 

Юриспруденция, направленность – юрист в сфере судебного администрирования.
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